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CAPITULO | -
NATUREZA E COMPETENCIAS

Artigo 1.2
Natureza das competéncias

Sem prejuizo das demais competéncias legais e de acordo com o disposto no artigo 3.2, Lei n.2 75/2013, de 12 de

Setembro, a assembleia de freguesia tem as competéncias de apreciagdo e fiscalizacio e as competéncias de

funcionamento previstas na lei supra referida.

Artigo 2.2
Competéncias de apreciagdo e fiscaliza¢do

Compete a assembleia de freguesia:

1 - Compete a assembleia de freguesia, nos termos da legislagdo aplicdvel (Lei n.2 75/2013, de 12 de Setembro, sob

proposta da junta de freguesia:

a)
b)

c)
d)

e

—

f)
g)

h)

k)

Aprovar as opgdes do plano e a proposta de orgamento, bem como as suas revisdes;

Apreciar o inventério dos bens, direitos e obrigacdes patrimoniais e a respetiva avaliagdo, bem como apreciar e
votar os documentos de prestagdo de contas;

Autorizar a junta de freguesia a contrair empréstimos e a proceder a aberturas de crédito;

Aprovar as taxas e os pregos da freguesia e fixar o respetivo valor;

Autorizar a aquisi¢do, aiienaciio ou oneragéo de bens irdveis de valor superior ao limite fixado para a junta de
freguesia e definir as respetivas condicdes gerais, podendo determinar o recurso & hasta publica;

Aprovar os regulamentos externos;

Autorizar a celebragdo de contratos de delegacdo de competéncias e de acordos de execugdo entre a junta de
freguesia e a cdmara municipal, bem como a respetiva resolugdo e, no caso dos contratos de delegagdo de
competéncias, a sua revogacio;

Autorizar a celebragdc de protocolos de delegagdio de tarefas administrativas entre a junta de freguesia e as
organizagGes de moradores;

Autorizar a celebragdo de protocolos com instituigdes publicas, particulares e cooperativas que desenvolvam a
sua atividade na circunscri¢do territorial da freguesia, designadamente quando os equipamentos envolvidos
sejam propriedade da freguesia e se salvaguarde a sua utilizacdo pela comunidade local;

Autorizar a freguesia a estabelecer formas de cooperaciio com entidades publicas ou privadas;

Autorizar a freguesia a constituir as associa¢des previstas no titulo v;

Pagina 5




REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA
DE BOTICAS E GRANJA

I} Autorizar a concessdo de apoio financeiro ou de qualquer outra natureza as instituicdes dedicadas ao
desenvolvimento de atividades culturais, recreativas e desportivas legalmente constituidas pelos trabalhadores
da freguesia;

m) Aprovar o mapa de pessoal dos servigos da freguesia;

n) Aprovar a criagdo e a reorganizagdo dos servicos da freguesia;

o) Regulamentar a apascenta¢do de gado, na respetiva &rea geogréafica;

p) Estabelecer, apds parecer da Comissdo de Herdldica da Associagdio dos Arquedlogos Portugueses, a
constituicdio dos brasdes, dos selos e das bandeiras da freguesia e das suas localidades e povoagdes e proceder
a sua publicagdo no Didrio da RepUblica;

q) Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de fungdes a tempo inteiro ou a meio tempo do
presidente da junta de freguesia;

r) Autorizar a celebracdo de protocolos de geminacio, amizade, cooperacdo ou parceria entre freguesias com
afinidades, quer ao nivel das suas denominagbes, quer quanto ao orago da freguesia ou a outras caracteristicas

de indole cultural, econdmica, histérica ou geografica.
2 - Compete ainda a assembleia de freguesia:
a) Aceitar doagdes, legados e herancas a beneficio de inventério;
b) Estabelecer as normas gerais de administragdo do patriménio da freguesia ou sob sua jurisdi¢o;
c) Deliberar sobre a administragdo dos recursos hidricos que integram o dominio publico da freguesia;

d) Conhecer e tomar posicdo sobre os relatérios definitivos resultantes de acBes tutelares ou de auditorias

executadas sobre a atividade dos 6rgdos e servigos da freguesia;

e) Apreciar, em cada uma das sessdes ordinarias, uma informagio escrita do presidente da junta de freguesia
acerca da atividade desta e da situagdo financeira da freguesia, a qual deve ser enviada ao presidente da mesa

da assembleia de freguesia com a antecedé@ncia de cinco dias sobre a data de inicio da sesso;

f) Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de oposicio, o relatério a que se refere o

Estatuto do Direito de Oposic&o;
g) Aprovar referendos locais;

h) Apreciar a recusa da prestagéo de quaisquer informagdes ou recusa da entrega de documentos por parte da
junta de freguesia ou de qualquer dos seus membros que obstem  realizacdo de acdes de acompanhamento e

fiscalizagdo;
i) Acompanhar e fiscalizar a atividade da junta de freguesia;

i} Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a prossecucéo das atribuicdes da freguesia;
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k) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a freguesia, por sua iniciativa ou apés

solicitagdo da junta de freguesia.

nas alineas a), f) e m) do n.2 1, nem os documentos referidos na alinea b) do mesmo ndmero, sem prejuizo de esta

3 - N&o podem ser alteradas na assembleia de freguesia as propostas apresentadas pela junta de freguesia referidas é] (f;

poder vir a acother em nova proposta as recomendag8es ou sugestdes feitas pela assembleia de freguesia.

Artigo 3.2
Competéncias de funcionamento

1 - Compete ainda a assembleia de freguesia:

a) Elaborar e aprovar o seu regimento;

b) Deliberar sobre recursos interpostos da marcac¢do de faltas injustificadas aos seus membros;

c) Deliberar sobre a constituigiio de delegacBes, comissdes ou grupos de trabalho para o estudo de matérias
relacionadas com as atribuicdes da freguesia e sem prejudicar o funcionamento e a atividade normal da junta
de freguesia;

d) Solicitar e receber informag&o, através da mesa e a pedido de qualquer membro, sobre assuntos de interesse

para a freguesia e sobre a execugdo de deliberagdes anteriores.

2 - No exercicio das respetivas competéncias, a assembleia de freguesia pode, sempre que necessario, requerer 3

junta de freguesia a presenca de trabalhadores dos servigos desta ou outros elementos que lhes prestem servico.

3 - A assembleia de freguesia retne em quatro sessdes ordinarias anuais, em abril, junho, setembro e novembro ou
dezembro, convocadas com uma antecedéncia minima de oito dias por edital e por carta com aviso de rece¢fio ou

protocolo, conforme estabelecido no Anexo |, do presente regimento.

4 - A apreciagdo do inventério dos bens, direitos e obrigagdes patrimoniais, a respetiva avaliagdo e a apreciagdo e
votagdo dos documentos de prestacdo de contas do ano anterior devem ter lugar na primeira sessdo e a aprovagio
das op¢Bes do plano e da proposta de orgamento para o ano seguinte na quarta sessdo, salvo disposicio legal

contraria.

5 - A assembleia de freguesia retine em sessdo extraordinaria por iniciativa da mesa ou apds requerimento:
a) Do presidente da junta de freguesia, em cumprimento de deliberacso desta;
b) De um terco dos seus membros;

¢) De um ndmero de cidad3os eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da freguesia equivalente a 30 vezes o

numero de elementos que compdem a assembleia de freguesia;
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6 - O presidente da assembleia de freguesia, no prazo de cinco dias apds a iniciativa da mesa ou a recegdo dos

requerimentos previstos no nimero anterior, por edital e por carta com aviso de recegio ou protocolo, convoca a

sessdo extraordindria da assembleia de freguesia. /'

7 - A sessdo extraordinaria referida no nimero anterior deve ser realizada no prazo minimo de 3 dias e méximo de 10

dias ap0s a sua convocagdo.

8 - Quando o presidente da mesa da assembleia de freguesia ndo convoque a sessdo extraordinaria requerida, podem
os requerentes convoca-la diretamente, observando, com as devidas adaptacdes, o disposto nos n.2 6 e 7 e

promovendo a respetiva publicitagdo nos locais habituais.

CAPITULO I -
MESA DA ASSEMBLEIA E COMPETENCIAS

SECCAOI -
DA MESA DA ASSEMBLEIA

Artigo 4.2
Composi¢do da mesa

1- A mesa da assembleia & composta pelo presidente, um primeiro secretario e um segundo secretério e é eleita pela
assembleia de freguesia, de entre os seus membros.

2 - A mesa é eleita pelo periodo do mandato, podendo os seus membros ser destituidos, em qualquer altura, por

delibera¢do tomada pela maioria do nimero legai dos membros da assembleia.

3 - O presidente serd substituido nas suas faltas e impedimentos pelo primeiro secretario e este pelo segundo

secretario.

4 - Na auséncia simultdnea de todos ou da maioria dos membros da mesa, a assembleia de freguesia elege, por voto
secreto, de entre os membros presentes, o niimero necessario de elementos para integrar a mesa que vai presidir 3

reunido.

5 - O presidente da mesa é o presidente da assembleia de freguesia.

Artigo 5.2
Elei¢do, mandato e destituicio da mesa

A mesa é eleita por escrutinio secreto e pelo perfodo do mandato, podendo os seus membros ser destituidos, em

qualquer altura, por deliberagéo tomada pela maioria do nimero legal dos membros da assembleia.
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1 - S6 poderdo ser eleitos para a mesa os membros da assembleia que, expressamente, tenham aceitado a sua

candidatura;

2 - No caso de destituicdo ou demisséo de qualquer dos membros da mesa, ou de cessagio do respetivo mandato,

preceder-se-a a nova eleicdo, na reunido imediata.

SECCAO Il -
DAS COMPETENCIAS

Artigo 6.2

Competéncias da mesa
1 - Compete a mesa:

a) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder & sua distribuigéo;

b) Deliberar sobre as questdes de interpretagio e de integragdo de lacunas do regimento;

¢) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos membros da assembleia de freguesia e da
junta de freguesia;

d) Comunicar a assembleia de freguesia as decisdes judiciais relativas 4 perda de mandato em que incorra
qualquer dos seus membros;

e) Dar conhecimento a assembleia de freguesia do expediente relativo aos assuntos relevantes;

f) Proceder & marcac8o e justificagdo de faltas dos membros da assemblsia de freguesia;

g) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas pela assembleia de
freguesia;

h) Exercer as demais competéncias legais.

2 - O pedido de justificac8o de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido & mesa, no prazo de cinco dias a
contar da data da sessdo ou reunifo em que a falta se tenha verificado, e a decisdo é notificada ao interessado

pessocalmente ou por via postal.

3 - Das deliberagbes da mesa cabe recurso para o plendrio da assembleia de freguesia.

Artigo 7.2
Competéncias do presidente e dos secretarios
1 - Compete ao presidente da assembleia de freguesia:

a) Representar a assembleia de freguesia, assegurar o seu regular funcionamento e presidir aos seus trabalhos:
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b} Convocar as sessdes ordindrias e extraordinarias;

¢) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuigfo;

d) Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das sessdes; {;4(4-/"/ :

e) Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberagdes;

f) Suspender e encerrar antecipadamente as sessdes, quando circunstancias excecionais o justifiquem, mediante
decisdo fundamentada a incluir na ata da reuni3o;

g) Comunicar a junta de freguesia as faltas do seu presidente ou do substituto legal as sessdes da assembleia de
freguesia;

h) Comunicar ao Ministério Publico as faltas injustificadas dos membros da assembleia de freguesia e da junta de
freguesia, quando em nlmero relevante para efeitos legais;

i) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas pelo regimento ou pela
assembleia de freguesia;

i) Exercer as demais competéncias legais.

2 - Compete aos secretdrios coadjuvar o presidente da assembleia de freguesia no exercicio das suas funcdes,

assegurar o expediente e, na falta de elemento designado para o efeito, lavrar as atas das sessdes.

CAPITULO Il -
FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA

SECCAO -
DA CONVOCATORIA E ORDEM DO DIA

Artigo 8.2
Convocatoéria

1 - Os membros da assembleia s&8o convocados para as sessdes ordindrias e extraordindrias nos termos definidos pelo
Anexo | ao presente regimento, as quais lhes devem ser dirigidas com antecedéncia minima de oito dias, no caso das

sessoes ordindrias, e trés dias, no caso das sesstes extraordinérias.
2 - O envio das convocatérias serd promovido pela Junta de freguesia;

3 - A Junta de freguesia efetuard as diligéncias necessérias & afixacdo, dentro dos prazos referidos no niimero um
deste artigo, de editais no seu préprio edificio, bem como em outros locais que julgue conveniente.
Artigo 9.2
Ordem do dia
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1 - A ordem do dia de cada reunido é estabelecida pelo presidente; =
2 - A ordem do dia deve incluir os assuntos que para esse fim forem indicados por qualquer membro da assembleia, , v

desde que sejam da competéncia deste 6rgdo e o pedido seja apresentado por escrito com uma antecedé&ncia minima
de cinco dias sobre a data da reuniio; /ﬁ/\
3 - A ordem do dia é entregue a todos os membros com a antecedéncia de, pelo menos cinco dias Gteis sobre a data ‘m
de inicio da reunido;

4 - Juntamente com a ordem do dia deverdo ser enviados todos os documentos que habilitem os membros da

assembleia a participar na discussdo das matérias delas constantes.

5 - Os documentos que complementem a instrucdo do processo deliberativo respeitantes aos assuntos que integram a

ordem de trabalhos, que por razBes de natureza técnica ou de confidencialidade, ainda que pontual, ndo sejam

distribuidos nos termos do nimero anterior, devem estar disponiveis para consulta durante a reunido.

SECCAOII -
DAS SESSOES

Artigo 10.2

Local das sessdes

1 - As sess@es da assembleia de freguesia terdo lugar na sede da junta de freguesia, podendo ser realizadas, por

decisdo do presidente da assembleia de freguesia, noutros locais, devendo qualquer alteracio ser referenciada na

respetiva convacatéria e edital.

2 - Em face de razdes consideradas relevantes, poderfio as sessdes realizar-se, excecionalmente, em local diverso,

mediante convocagdo a efetuar pelo presidente da assembleia, ouvidos os restantes membros da mesa.

Artigo 11.2
Sessdes ordinarias

1 - A assembleia de freguesia tem anualmente quatro sessSes ordinérias, a realizar nos meses de abril, junho,

setembro e novembro ou dezembro.

2 - A primeira e a quarta sess3o, destinam-se respetivamente, a apreciacdo do inventério de todos os bens, direitos e
obrigagdes patrimoniais e respetiva avaliacdo e ainda & apreciag8o e votacdo dos documentos de prestagdo de contas
do ano anterior e a aprovagdo das opgdes do plano e da proposta de orgamento para o préximo ano, sem prejuizo do

numero seguinte.

Pagina 11



REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA S /
DE BOTICAS E GRANJA

3 - A aprovacg8o das opgdes do plano e da proposta de orgamento para o ano imediato ao da realizagiio de eleigdes

gerais ou no caso de sucessdo de érgdos autdrquicos na sequéncia de eleicdes intercalares nos meses de Novembro e

Dezembro, tem lugar, em sessdo ordindria ou extraordindria do 6rgdo deliberativo que resultar do ato eleitoral, até ao

%
Artigo 12.2 sz

Sessoes extraordindrias

final do més de Abril do referido ano.

1- A assembleia de freguesia retine em sess&o extraordinaria por iniciativa da mesa ou quando requerida:

a) Pelo presidente da junta de freguesia, em execucdo de deliberac3o desta;
b) Por um tergo dos seus membros;
c} Por um nimero de cidaddos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da freguesia equivalente a trinta

vezes o numero de elementos que compdem a assembleia.

2 - O presidente da assembleia, nos cinco dias subsequentes & iniciativa da mesa ou & recegéio dos requerimentos
previstos no nimero anterior, por edital e por carta com aviso de rececdo ou através de protocolo, procede 2

convocagdo da sessdo para um dos quinze dias posteriores a apresentagdo dos pedidos.

3 - Quando o presidente da assembleia ndo efetua a convocagdo que lhe tenha sido requerida, nos termos do namero
anterior, podem os requerentes efetué-la diretamente, com invocagdo dessa circunsténcia, observando o disposto no

numero anterior com as devidas adaptacdes e publicitando-a nos locais habituais.

Artigo 13.0
Duragdo das sessGes

As sessdes da assembleia de freguesia ndo podem exceder a durag&o de dois dias ou de um dia, consoante se trate de
sessdo ordindria ou extraordindria, salvo quando a prdpria assembleia delibere o seu prolongamento até ao dobro do

tempo anteriormente referido.

Artigo 14.¢
Requisitos das sessdes

1 - A assembleia funcionard & hora designada, desde que esteja presente a maioria do nimero legal dos seus

membras.

2 - Feita a chamada e verificada a inexisténcia de quérum, decorrerd um periodo méximo de trinta minutos sobre a

hora da referida convocatdria para aquele se poder concretizar. Esgotado esse tempo, caso persista a falta de
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-

quérum, o presidente considerard a reunido sem efeito, designando outra data para nova sessdo, que terd a mesma / {
s

natureza da anterior; a convocar nos termos legalmente previstos.

3 - Néo comparecendo o nimero de membros exigido, serd convocada nova reunifo, com intervalo de pelo menow/\

vinte e quatro horas, podendo o 6rgdo deliberar, desde que esteja presente um terco dos seus membraos; an

4 - Das sessbes ou reunides canceladas por falta de quorum é elaborada ata onde se registam as presencas e

auséncias dos membros, dando estas lugar a marcag3o de faltas.

5 - A existéncia de quérum serd verificada em qualquer momento da reunido.

Artigo 15.2
Continuidade das sessdes

As reuniBes s6 podem ser interrompidas, por decisdo do presidente e para os seguintes efeitos:

a) Intervalos;
b) Restabelecimento de ordem na sala;
c) Falta de quérum, procedendo-se a nova contagem quando o presidente assim o determinar;

d) Pedido de reflexdo solicitado por qualquer forga politica, ndo excedendo a duragdo de dez minutos;

Artigo 16.2
Periodos das sessdes

1- Cada sessdo ordinaria compreende treés periodos:

a) Periodo "antes da ordem do dia";
b) Periodo da "ordem do dia";

c) Periodo da intervengédo do publico.

2 - Nas sessdes extraordindrias apenas terdo lugar os periodos de "ordem do dia" e "intervenc3o do publico".

Artigo 17.2
Periodo de "antes da ordem do dia"

Antes do inicio da ordem de trabalhos havera um periodo de "antes da ordem do dia", ndo superior a trinta minutos,

destinado a tratar, pelos membros da assembleia, dos seguintes assuntos:

a) Apreciagio e votacdo das actas, se for caso disso;
b) Leitura resumida de expediente e dos pedidos de informagdo e esclarecimentos e respetivas respostas, que a

mesa cumpra produzir;
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c) Deliberacdo sobre votos de louvor, congratulagéo, saudago, protesto ou pesar, que incidam sobre a matéria

da competéncia da assembleia;

d) Interpelagdes, mediante perguntas a Junta, sobre assuntos da administracdo da freguesia;

5
e) Votagdo de recomendagdes ou pareceres que sejam apresentados por qualquer membro ou solicitados pela

junta e que incidam sobre matéria de competéncia da assembleia.

Artigo 18.2
Periodo da "ordem do dia"

1 - O periodo da ordem do dia serd destinado & ordem de trabalhos constante da convocatéria.
2 - A discusséo e votagdo de propostas ndo constantes da ordem do dia das reunides ordinérias, depende de
deliberagdo tomada por, pelo menos, dois tercos dos membros presentes, que reconhega a urgéncia de deliberagio

sobre o assunto.

3 - E o periodo exclusivo para as tomadas de deliberagdo, excetuando as previstas expressamente no presente

regimento.

Artigo 19.2
Periodo de "intervencdo ao publico™

1 - Tem a dura¢do maxima de trinta minutos e é reservado a intervengdo do publico e destinado ao pedido e
prestagdo de esclarecimentos sobre assuntos do interesse da freguesia, para o que seré concedida a palavra pelo

presidente da mesa, mediante prévia inscri¢do dos interessados.

2 - O periodo de intervencdo aberto ao publico, sera distribuido pelos inscritos, ndo podendo, porém, exceder cinco

minutos por cada cidaddo em interveng&o Gnica.

SECCAO Il -
DA PARTICIPACAO DE OUTROS ELEMENTOS

Artigo 20.¢
Participacdo dos membros da Junta de freguesia

1- A Junta faz-se representar nas sessdes da assembleia, obrigatoriamente pelo presidente da Junta, que pode intervir

nos debates sem direito a voto;

2 - Em caso de justo impedimento, o presidente da Junta pode fazer-se representar pelo seu substituto legal;
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3 - Os vogais da junta devem assistir as reunides da assembleia.

Artigo 21.2

Participacgio de eleitores /12/—’ )

1 - Nas sessBes convocadas nos termos da alinea ¢), do nimero 1, do artigo 12.9, do presente regimento, tém o direito

de participar, sem voto, dois dos representantes dos requerentes;

2 - Os representantes mencionados no nimero anterior podem formular sugestes ou propostas, as quais s6 sdo

votadas pela assembleia se esta assim o deliberar.

SECCAO IV -
DO USO DA PALAVRA

Artigo 22.2

Regras do uso da palavra no periodo de antes da ordem do dia

1 - Ao presidente cabera definir, equitativamente, o tempo de intervengdo de cada orador inscrito, em fungdo do

namero destes.

2 - A cada interveniente cumpre gerir e controlar o tempo atribuido, sem prejuizo da competéncia e das fungdes da

mesa.

Artigo 23.2
Membros da assembleia

0 uso da palavra, sera concedido pelo presidente aos membros da assembleia:

a) Para tratamento de assuntos de interesse local e da competéncia da freguesia, a conceder no periodo antes da
ordem do dia, ndo devendo o tempo exceder dez minutos por cada membro que para tal se inscreva e por uma
so vez;

b) Para reclamagdes, recurso e protestos, limitando-se as intervengBes a indicacdo sucinta do seu objetivo e
fundamento e por tempo nunca superior a cinco minutos;

c) Paraexercer o direito de defesa;

d) Para intervir nos debates, ndo podendo cada intervenc¢io exceder dez minutos;

e) Para apresentar propostas, recomendagdes e mogdes sobre assuntos de interesse para a freguesia; limitando-
se aquelas a indicagdo sucinta do seu objetivo, ndo podendo a apresentagio exceder cinco minutos.

f) Formular ou responder a pedidos de esclarecimento;
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g) Fazer requerimentos;
h) Emitir votos e fazer declara¢des de voto;

i) Reagir contra ofensas a honra ou & consideragdo;

i) Interpor recursos;

k) Invocar o regimento ou interpelar a mesa.

Artigo 24.2
Membros da junta

0 uso da palavra serd concedido pelo presidente nas seguintes condicdes:

1 - Para tratamento de assuntos de interesse local, a conceder no periodo “antes da ordem do dia”;

2 - Para intervir nos debates, ndo podendo cada intervencio exceder dez minutos;

3 - No periodo da “ordem do dia” a palavra é concedida ao presidente da junta ou ao seu substituto legal para:
a) Prestar informagéo relativa ao consignado na alinea f), do nimero 1, do artigo 2.2, deste regimento;
b) Apresentar os documentos submetidos pela Junta, nos termaos legais, & apreciagio da assembleia;
c) Intervir nas discussdes sem direito a voto;

d) Para apresenta¢&o do plano de atividades e orcamento ou do relatério e contas de geréncia, intervencdo que

ndo podera exceder trinta minutos;

4 - No periodo de intervengdo aberto ao publico, a palavra é concedida ao presidente da junta ou ao seu substituto

legal para prestar os esclarecimentos solicitados.

5 - E concedida a palavra aos vogais para intervir, sem direito a voto nas discuss@es, a solicitagdo do plendrio da

assembleia ou com a anuéncia do presidente da junta ou do seu substituto legal.

6 - E concedida ainda a palavra a elementos devidamente identificados, bem como da qualidade em que o fazem, sem
direito a voto nas discussdes, a solicitagdo do plenario da assembleia ou com a anuéncia do presidente da junta ou do

seu substituto legal, para prestar esclarecimentos de &mbito técnico, administrativo, econémico e financeiro.

Artigo 25.2
Plendrio da assembleia

1 - A palavra é concedida ac publico, por ordem das inscrigies, para intervir, nos termos do artigo 19.2, deste

Regimento;
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/
2 - Durante o periodo de intervengdo aberto ao publico, qualquer cidaddo pode solicitar os esclarecimentos que /

F &2

3 - A mesa ou qualquer membro da assembleia ou da junta prestardo os esclarecimentos solicitados, ou, se tal ndo for:/.«— _

g
possivel, sera o cidaddo esclarecido oportunamente por quem for considerado competente para o efeito p&) KM‘

entender sobre assuntos relacionados com a freguesia, devendo para o efeito proceder a sua inscri¢io na mesa.

assembleia.

Artigo 26.2
Declaragdo de voto

1 - Cada membro da assembleia tem direito, no final de cada votagdo, a fazer declaragio de voto, esclarecendo o
sentido da sua votacdo;
2 - As declarages de voto podem ser escritas ou orais ndo podendo exceder, neste Ultimo caso, dois minutos:

3 - As declaragBes de voto escritas s3o entregues na mesa até ao final da reunigo.

Artigo 27.2
Invocagdo do regimento e interpela¢do & mesa

1 - O membro da assembleia que pedir a palavra para invocar o regimento, indica a norma infringida, com as

consideracdes indispensdveis para o efeito;

2 - Os membros da assembleia podem interpelar a mesa quando tenham duvidas sobre as decisdes desta ou a

orientacdo dos trabalhos;

3 - O uso da palavra para invocar o regimento ou interpelar a mesa ndo pode exceder dois minutos.
Artigo 28.2
Pedidos de esclarecimento

O uso da palavra para esclarecimentos limita-se & formulagiio concisa da pergunta sobre a matéria em duvida,

dispondo o respondente de dois minutos para intervir;
Artigo 29.2
Requerimentos

1- Os requerimentos devem ser apresentados por escrito;
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2 - Podem, no entanto, ser apresentados oralmente quando, pela sua simplicidade, ndo se justifique a forma escrita,
sem prejuizo de o presidente da assembleia, quando o julgue conveniente, determinar que seja apresentado por

escrito um requerimento formulado oralmente.

3 - Os requerentes devem apresentar o requerimento & mesa e justificar oralmente o seu fundamento, intervengdo

que ndo podera exceder dois minutos;

4 - O presidente aceita um requerimento apos a sua vota¢do e aprovacio;

Artigo 30.2
Ofensas a honra e a consideragdo

1 - Sempre que um membro da assembleia considere que foram proferidas expressdes ofensivas da sua honra ou
consideragdo, pode, para se defender, usar da palavra por tempo n3o superior a trés minutos;

2 - O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar explicacdes por tempo néo superior a trés minutos.

Artigo 31.2
Interposi¢ao de recursos

1 - Qualguer membro da assembleia pode recorrer de decisdes do presidente ou da mesa.

2 - O membro da assembleia que tiver recorrido pode usar da palavra para fundamentar o recurso por tempo ndoc

superior a trés minutos.

SECCAOV -
DAS DELIBERACOES E VOTACOES

Artigo 32.2

Maioria

As deliberagBes sdo tomadas a pluralidade de votos, estando presente a maioria do nimero legal dos membros da
assembleia, tendo o presidente voto de qualidade em caso de empate, ndo contando as absten¢Ges para o

apuramento da maioria.

Artigo 33.2
Voto
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1 - Cada membro da assembleia tem um voto.

2 - Nenhum membro da assembleia presente pode deixar de votar, sem prejuizo do direito de abstenc3o.

Artigo 34.2
Formas de votagdo

1 - As votagdes realizam-se por uma das seguintes formas:
a) De brago no ar, que constitui a forma usual de votar;

b) Por escrutinio secreto sempre que se realizem eleigdes e quando envolvam a apreciacdo de comportamentos ou

de qualidades pessoais, ou ainda, se a assembleia assim o deliberar;

c) Por votagdo nominal, apenas quando requerida por qualquer dos membros e aceite expressamente pela

assembleia;

2 - O presidente vota em Ultimo lugar.

Artigo 35.2
Empate na votagdo

1 - Havendo empate em votacfio por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova votacio e, se o empate
persistir, adia-se a deliberacdo para a reunido seguinte, procedendo-se a votagdo nominal se na primeira votacdo

desta reunido se repetir o empate.

2 - Quando necessaria, a fundamentac&o das deliberages tomadas por escrutinio secreto é feita pelo presidente apos

avotacdo, tendo em conta a discussdo que a tiver precedido.

SECCAO VI -
DAS FALTAS

Artigo 36.2

Verificagdo de faltas e processo justificativo
1 - Constitui falta a ndo comparéncia a qualquer reunido.

2 - Seré considerado faltoso o membro da assembleia que sé comparega decorridos mais de quinze minutos sobre o

inicio dos trabalhos ou, do mesmo modo se ausente definitivamente antes do termo da reunio.

3 - As faltas podem ser justificadas ou injustificadas.
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4 - O pedido de justificagdo de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido & mesa, no prazo de cinco dias a
contar da data da sessdo ou reunido em que a falta se tenha verificado, e a decisdo é notificada ao interessado,

pessoalmente ou por via postal.

5 - Da decis@o de recusa da justificag8o da falta cabe recurso para o plenario.

SECCAO VII -
DA PUBLICIDADE DOS TRABALHOS E DOS ATOS DA ASSEMBLEIA

Artigo 37.2

Carater piblico das reunides

1 - As sessbes da assembleia sdo piblicas, nos termos da lei e do presente regimento, devendo ser dada publicidade,
com mencdo dos dias, horas e locais da sua realizagdo, bem como da agenda de trabalhos, de forma a garantir o

conhecimento dos interessados;
2 - A publicidade das reunides é feita por meio de afixagdo de edital, tal como referido no artigo 8.2 deste regimento.

3 - A nenhum cidaddo é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes e aplaudir ou reprovar as
opinides emitidas, as votagOes feitas e as deliberacdes tomadas, sob pena de sujeicio 2 aplicacdo de coima, nos

termos da lei.

Artigo 38.2
Publicidade das deliberagdes

As deliberacBes da assembleia de freguesia, destinadas a ter eficdcia externa s3o obrigatoriamente publicadas no
Diario da Republica quando a lei expressamente o determine, sendo nos restantes casos publicadas em boletim da
autarquia, quando exista, ou em edital afixado nos locais de estilo, durante cinco ou dez dias subsequentes 3 tomada

da deliberacdo ou decisdo, sem prejuizo do disposto em legislagdo especial.

Artigo 39.¢
Atas

1- De cada reunido ou sessdo é lavrada ata, que contém um resumo do que de essencial nela se tiver passado,
indicando designadamente a data, os membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados, as decisdes e as
deliberacdes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votacdes e, bem assim, o facto de a ata ter sido lida e

aprovada.
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2 - Das atas deverd também constar uma referéncia sumdria as intervencdes do publico na solicitagdo de

esclarecimentos e as respostas dadas.

3 - As atas podem ser lavradas por elemento designado para o efeito ou, na sua falta, pelos secretarios da mesa, e /9/

postas a aprovacéo de todos os membros no final da respetiva reunido ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, apos

aprovacdo, pelo presidente da mesa e por todos os membros presentes.

4 - As atas ou o texto das delibera¢des mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no final das reunides,
desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo assinadas, apds aprovagio, pelo presidente

e por quem as lavrou.

Artigo 40.¢2
Registo na Ata do voto de vencido

1- Os membros da assembleia podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as razdes que o justifiqguem.

2 - Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberaces sdo sempre acompanhadas das declaracées

de voto apresentadas.

3 - O registo na ata do voto de vencido isenta o emissor deste da responsabilidade que eventualmente resulte da

deliberagdo tomada.

SECCAO VIII -
DAS COMISSOES OU GRUPOS DE TRABALHO

Artigo 41.°

Constituicdo

1- A assembleia de freguesia pode constituir delegagdes, comissdes ou grupos de trabalho para qualquer fim

determinado, porém coordenada por um membro da assembleia, que sera eleito por esta;

2 - A iniciativa da sua constituicdo pode ser tomada pelo presidente, pela mesa ou por qualquer membro da

assembleia.

3 - Perde a qualidade de membro da comissédo especifica, aquele que exceder o nimero regimentado de faltas

injustificadas as respetivas reunies.

Artigo 42.2
Competéncias
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Compete as delegagdes, comissdes ou grupos de trabalho o estudo dos problemas relacionados com as atribuices da

freguesia, sem interferir, no entanto, no funcionamento e na atividade normal da Junta;

Artigo 43.¢
Composigdo

O numero de membros de cada delegacdo, comisséo ou grupo de trabalho e a sua distribuigio pelos diversos

agrupamentos politicos, quando existirem, sdo fixados pela assembleia.

Artigo 44.2
Funcionamento

1 - Compete ao presidente da assembleia convocar a primeira reunio;

2 - As regras internas de funcionamento sdo da responsabilidade das delegagdes, comissdes ou grupos de trabalho

respetivos.

CAPITULO IV -
DIREITOS E DEVERES DOS MEMBRQS DA ASSEMBLEIA

SECCAO|
DO MANDATO

Artigo 45.¢

Duragdo, natureza e continuidade do mandato
1 - Os membros da assembleia de freguesia, sdo titulares de um tnico mandato.

2 - O mandato dos membros da assembleia de freguesia tem a duragdo de quatro anos, e inicia-se com o ato de
instalagdo e de verificagdo de poderes, cessando com a instalagdo da nova assembleia, sem prejuizo dos casos de

cessacdo de mandato.

3 - Os vogais da Junta de freguesia, mantém o seu direito a retomar o seu mandato na Assembleia de freguesia, se

deixarem de integrar o 6rgdo executivo.

Artigo 46.2
Suspensdo de mandato
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1 - Os membros da assembleia de freguesia podem solicitar a suspens&o do respetivo mandato.

2 - O pedido de suspens&o, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo de tempo abrangido e é enviado ao

presidente da assembleia e apreciado pelo plenério da assembleia imediata a sua apresentacgo;
3 - 580 motivos de suspensdo designadamente:

a) Doenga comprovada;

b) Atividade profissional inadiavel;

c) Exercicio dos direitos de paternidade ou maternidade;

d) Afastamento temporario da drea da freguesia por periodo superior a trinta dias.

4 - Asuspensdo que por uma so vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias no decurso do mandato constitui, de
pleno direito, rendncia a0 mesmo, salvo se no primeiro dia Util seguinte ao termo daquele prazo o interessado

manifestar, por escrito, a vontade de retomar fungdes.

5 - A pedido do interessado, devidamente fundamentado, o plenario da assembleia pode autorizar a alteragdo do

prazo pelo qual inicialmente foi concedida a suspensfio do mandato, até ao limite estabelecido no nimero anterior;

6 - Enquanto durar a suspensdo, os membros da assembleia s80 substituidos nos termos do artigo 51.2, deste

regimento.

Artigo 47.2
Auséncia inferior a 30 dias

1- Os membros da assembleia podem fazer-se substituir nos casos de auséncias por periodos até 30 dias;

2 - Asubstituigio obedece ao disposto no artigo 512 deste regimento e opera-se mediante simples comunicagdo por

escrito dirigida ao presidente da assembleia, na qual s&o indicados os respetivos dias de inicio e fim;

Artigo 48.2
Rentincia ao mandato

1 - Os membros da assembleia de freguesia gozam do direito de renuncia ao respetivo mandato mediante
manifestagéo de vontade, apresentada quer antes quer depois da instalag3o da assembleia.

2 - A pretensdo € apresentada por escrito e dirigida ao presidente da assembleia ou a quem proceder 3 instalagéo,

consoante o caso.

3 - A falta do eleito local ao ato de instalagdio da assembleia, ndo justificada por escrito no prazo de trinta dias ou

considerada injustificada, equivale a rentncia, de pleno direito.
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4 - A apreciagdo e a decisdo sobre a justificagdo referida no nimero anterior cabe & assembleia e deve ter lugar na

primeira reunido que se seguir a apresentacdo da mesma.

2
Artigo 49.2 ‘: % -

Substitui¢do do renunciante —

1 - A convocagdo do membro substituto compete a quem estd a proceder & instalagdo ou ao presidente da

assembleia, consoante o caso, e tem lugar no periodo que medeia entre a comunicacio da rendncia e a primeira

reunido que a seguir se realizar, salvo se a entrega do documento de rentincia coincidir com o ato de instalagdo ou

reunido da assembleia, e estiver presente o substituto, situagdio em que, apds a verificagio da sua identidade e

legitimidade, a substituicdo se opera de imediato, se o substituto a no recusar por escrito, de acordo com ndmero

dois do artigo anterior.

2 - A falta de substituto, devidamente convocado, ao ato de assungdo de funcdes, n3o justificada por escrito no prazo

de trinta dias, ou considerada injustificada, equivale a rentncia de pleno direito.

3 - A apreciac@o e a decisdo sobre a justificacdo referida no nlmero anterior cabe & assembleia e deve ter lugar na

primeira reunido que se seguir a apresentacdo da mesma.

Artigo 50.°
Perda de mandato

1 - Perdem mandato os membros que:

a) Ap6s a eleicdio sejam colocados em situacdo que os tome inelegiveis ou relativamente aos quais se tornem
conhecidos elementos reveladores de uma situacdo de inelegibilidade j existente, e ainda subsistente, mas

nao detetada previamente a situac3o;

b} Sem motivo justificativo ndio comparegam a trés sessdes ou seis reunides seguidas ou seis sessdes ou doze

reunides interpoladas;
¢) Apos eleigdo se inscrevam em partido diferente daquele pelo qual foram apresentados a sufragio eleitoral;

d) Intervenham em procedimento administrativo, ato ou contracto de direito ptiblico ou privado, relativamente ao

qual se verifique impedimento legal;

€) Pratiqguem ou sejam responséveis pela pratica de atos que sejam fundamento da dissolugéo do drgao.

Artigo 51.°
Preenchimento de vagas
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1 - As vagas ocorridas na Assembleia de freguesia e respeitantes a membros eleitos diretamente s3o preenchidas pelo
cidaddo imediatamente a seguir na ordem da respetiva lista, ou tratando-se de coligaco, pelo cidaddo imediatamente

a seguir do partido pelo qual havia sido proposto o membro que deu origem a vaga.

2 - Quando por aplicagdo da regra contida na parte final do nimero anterior, se torne impossivel o preenchimento da

vaga por cidaddo proposto pelo mesmo partido, o mandato sera conferido ao candidato imediatamente a seguir na

ordem de precedéncia da lista apresentada pela coligago.

SECCAO Il -
DOS DEVERES E DIREITOS DOS MEMBROS DA ASSEMBLEIA

Artigo 52.°

Deveres
Constituem deveres dos membros da assembleia:
a) Comparecer as sessdes da assembleia e as reunides das comissées a que pertengam;
b) Desempenhar os cargos da assembleia e as fungdes para que sejam eleitos ou designados;
c) Participar nas votagdes;
d) Respeitar a dignidade da assembleia e dos seus membros;

e} Observar a ordem e a disciplina fixadas no regimento e acatar a autoridade do presidente da mesa da

assembleia;

f) Contribuir pela sua diligéncia, para a eficécia e prestigio dos trabalhos da assembleia de freguesia.

Artigo 53.°
Direitos

1 - Constituem direitos dos membros da assembleia de freguesia, a exercer nos termos da lei e deste regimento:

a)  Participar nos debates e votaces;

b)  Apresentar propostas, mocdes e requerimentos;

¢) Apresentar recomendacdes, pareceres e pedidos de esclarecimento 3 junta, veiculados pela mesa da
assembleia;

d) Invocar o regimento, apresentar reclamac&es, protestos, contraprotestos e declaragdes de voto;

e) Propor alteragdes ao regimento, nos termos do artigo 56.2;

f)  Receber, através da mesa, todos os documentos respeitantes aos assuntos agendados.
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&
2 - Os membros da assembleia de freguesia gozam dos direitos que lhes sdo consignados pela lei, designadamente V

pelo Estatuto dos Eleitos Locais. @,/
CAPITULO V -
APOIO A ASSEMBLEIA

Artigo 54.°

Apoio a Assembleia

Os servigos de apoio a Assembleia de freguesia serdo assegurados pelos servigos dependentes da Junta de freguesia e
podem, a solicitacdo do presidente da junta e nos termos do presente regimento, marcar presente nas reunides da
assembleia de freguesia, para prestar o apoio necessario ao bom funcionamento da mesma, bem como prestar os

esclarecimentos julgados convenientes, sempre com a anuéncia do presidente da junta.
Artigo 55.°
interpretacdo e Integragdo de Lacunas
Compete a mesa, com recurso para a Assembleia, interpretar o presente regimento e integrar as suas lacunas.
Artigo 56.2
Alteragoes

1 - O presente regimento podera ser alterado pela Assembleia, por iniciativa de pelo menos um tergo dos seus

membros;

2 - As alteragdes ao regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta do nimero legal dos membros da

assembleia.

Artigo 57.°
Entrada em vigor

O presente regimento entra em vigor imediatamente a seguir & sua aprovaggo.

Assembleia de freguesia de Boticas e Granja, Outubro de 2013
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ANEXO |

PROTOCOLO PARA CONVOCATORIA DAS REUNIOES DA

ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DE BOTICAS E GRANJA

SECCAO |

DAS SESSOES ORDINARIAS E EXTRAORDINARIAS

Artigo 1.2
Das convocatérias

O presidente da mesa, nos prazos estabelecidos no artigo 3.2, do “Regimento da Assembleia de Freguesia de Boticas e
Granja”, convoca a assembleia de freguesia, através de edital a afixar nos fugares de estilo, e procede & notificagdo

pessoal dos membros que a compdem, nos seguintes termos:
a) Entregue em mdo propria, pelos servicos da junta de freguesia;

b) Carta simples enviada para a morada indicada pelo membrao.

Artigo 2.2
Dos documentos

1 - Os documentos referidos no artigo 8.2, do “Regimento da Assembleia de Freguesia de Boticas e Granja”, e que
fagam parte da ordem do dia, a serem apreciados efou fiscalizados na sess3o respetiva, devem ser enviados, nos
termos do artigo anterior, ao representante dos partidos politicos e/ou Grupo de Cidad3os Independentes em suporte
papel.

2 - A convocatéria, contendo a ordem de trabalhos, e os documentos que a instruem sdo publicados no sitio da

internet da junta de freguesia.
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